Zatacznik nr 1

do zarzadzenia NR 3/2026 z dnia 04.02.2026 r.

REGULAMIN

korzystania ze zbiorow Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w todzi

Przepisy ogdlne
§1.

1 Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w todzi, zwana dalej Biblioteka,
jest gtéwna bibliotekg publiczng wojewddztwa tédzkiego.

2 Godziny otwarcia poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Biblioteki podano w zatgczniku nr 1.
Biezgce komunikaty adresowane do Czytelnikdw sg umieszczane w Punkcie Obstugi Czytelnikéw, na
tablicy ogtoszen, na stronach www Biblioteki oraz jej mediach spotecznosciowych.

3 Rejestracja Czytelnikéw odbywa sie w Punkcie Obstugi Czytelnikéw w holu przy Czytelni Gtdwnej,
Dziale Mtodego Czytelnika, Punkcie Informacji Biblioteki, Czytelni Regionalnej, Dziale Zbioréw
Audiowizualnych, Dziale Zbioréw Specjalnych w godzinach pracy tych Dziatéw.

4 W poszczegdlnych Dziatach Biblioteki udzielane sg informacje o zasadach korzystania ze zbioréw,
wydawane karty biblioteczne, przyjmowane zaméwienia na wypozyczenia zbiorow w nich
udostepnianych oraz ich zwrot.

5 W Punkcie Informacji Biblioteki (wydzielone stanowisko bibliotekarza w holu przy szatni)
Uzytkownik moze uzyskaé szczegétowe informacje dotyczgce obstugi katalogdw, a takze te, ktore
ufatwiag odszukanie potrzebnych dokumentéw czy zbioréw.

6 Biblioteka obstuguje Czytelnikdéw w nastepujacych jednostkach ogranizacyjnych:

a) Wypozyczalnii Czytelni Gtéwnej (wejscie A — parter),

b) Dziale Zbioréw Audiowizualnych (wejscie A — parter),

c) Punkcie Informacji Biblioteki (wejscie A — parter),

d) Informatorium (wejscie A — parter),

e) Czytelni Regionalnej (wejscie C — | pietro),

f) Dziale Miodego Czytelnika (wejscie C — parter),

g) Dziale Zbioréw Specjalnych (wejscie B — parter),

h) Pracowni Digitalizacji i w Punkcie Kserograficznym (wejscie A — | pietro)

7 Korzystanie z oferty Biblioteki jest bezptatne, z wyjgtkiem optat pobieranych za:

a) wydanie karty bibliotecznej,

b) niezwrdcenie w terminie, uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych,

c) sprowadzanie zbioréw bibliotecznych z innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesytki pocztowej),

d) kserokopie wykonane w innych bibliotekach i przestane w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych,

e) reprodukowanie zbioréow bibliotecznych (ustuga kserowania, skanowania, koszt nosnika),

f)  wydruk materiatow,

g) wynajem pomieszczen,

h) czasochtonne kwerendy - na zasadach okreslonych w § 17.

8 Biblioteka udostepnia zbiory biblioteczne na miejscu w czytelniach. Poza teren Biblioteki
wypozyczane s3:

a) ksigzki w ramach wypozyczen na okres dwdch tygodni,
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b) zbiory w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych do innych instytucji,

c) wybrane zbiory audiowizualne,

d) gry planszowe.

Czytelnicy oraz inni Uzytkownicy chcacy skorzystac ze zbiordw udostepnianych w Czytelni Gtdwnej

Biblioteki zobowigzani sg do pozostawienia odziezy wierzchniej w szatni, a w pozostatych

czytelniach, w miejscach do tego celu przystosowanych. Do Czytelni Gtéwnej Uzytkownik moze

zabraé przedmioty wartosciowe i niezbedne rzeczy osobiste. Biblioteka nie odpowiada za

pozostawienie lub zagubienie tych przedmiotdw.

Czytelnicy udajacy sie do Punktu Obstugi Czytelnikow przy Czytelni Gtéwnej w celu wypozyczenia

ksigzek na zewnatrz, a niekorzystajacy z Czytelni, nie muszg pozostawia¢ w szatni toreb i okry¢

wierzchnich.

Zabrania sie przebywania na terenie Biblioteki osobom:

a) bedacym w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych,

b) pozbawionym prawa przebywania na terenie Biblioteki przez okres ustalony przez Dyrektora
Biblioteki,

c) ktére swoim zachowaniem zaktécajg prace Czytelnikom i pracownikom Biblioteki,

d) naruszajagcym normy wspodtzycia spotecznego niewtasciwym strojem i stanem higieny.

W czytelniach (z wytgczeniem Dziatu Zbiorow Audiowizualnych) obowigzuje cisza. Telefony

komérkowe wnoszone do kazdej z czytelni muszg by¢ wyciszone.

W czytelniach (z wytgczeniem Dziatu Mtodego Czytelnika) obowigzuje zakaz spozywania napojow

i positkow.

Na terenie Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu oraz

zazywania substancji odurzajacych.

Wynoszenie z Biblioteki zbiorow bibliotecznych, ktére nie zostaty wypozyczone, sprzetéw oraz

innych sktadnikdw majatku Biblioteki jest zabronione.

Rejestracja
§2.

Warunkiem korzystania ze zbiorow Biblioteki jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej lub

jednorazowej karty wstepu.

Osoba petnoletnia w celu otrzymania karty bibliotecznej powinna:

a) zapoznac sie z regulaminem Biblioteki oraz Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych,

b) wypetnic¢ i podpisaé karte zapisu zawierajgcg dane osobowe oraz Klauzule informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych,

c) przedtozy¢ dowdd osobisty lub paszport w celu sprawdzenia przez bibliotekarza zgodnosci
danych na karcie zapisu,

d) uisci¢ optate wymieniong w zatgczniku nr 2, z wyjgtkiem oséb wymienionych w pkt. 5.

W przypadku osoby niepetnoletniej karte zapisu wypetnia i podpisuje rodzic lub prawny opiekun

dziecka. Zapis do Biblioteki odbywa sie w obecnosci rodzica lub opiekuna prawnego. Bibliotekarz

sprawdza zgodnos¢ podanych danych z dowodem osobistym lub paszportem.

Osoba powyzej 15 roku zycia moze zapisaé sie do Biblioteki bez pisemnego poreczenia rodzica lub

opiekuna prawnego. W celu otrzymania karty bibliotecznej:

a) zapoznaje sie z regulaminem Biblioteki oraz Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych,

b) wypetnia i podpisuje karte zapisu zawierajgcg dane osobowe oraz Klauzule informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych,

c) przedktada legitymacje szkolng lub inny dokument tozsamosci ze zdjeciem w celu sprawdzenia
przez bibliotekarza zgodnosci danych na karcie zapisu.
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Osoby niepetnoletnie, emeryci, rencisci, osoby posiadajace Karte Rodziny Wielodzietnej, osoby
bezrobotne oraz osoby z niepetnosprawnosciami sg zwolnione z opfat za karte biblioteczng po
okazaniu legitymacji lub stosownego zaswiadczenia.

Dyrektor Biblioteki moze podja¢ decyzje o zwolnieniu z optaty za karte biblioteczng w innych
wyjatkowych przypadkach.

Osoba nieposiadajgca statej karty bibliotecznej ma prawo korzystaé z Biblioteki tylko na miejscu, po
wypetnieniu jednorazowej, bezptatnej karty wstepu. Bibliotekarz sprawdza dane umieszczone na
jednorazowej karcie wstepu z danymi uzytkownika z przedstawionego w tym celu do wgladu
dowodu osobistego, paszportu lub legitymacji szkolnej. Jednorazowa karte wstepu Czytelnik
pozostawia bibliotekarzowi. Czytelnik moze otrzymac jednorazowa karte wstepu tylko jeden raz.
Przy ponownym korzystaniu z Biblioteki Czytelnik jest zobowigzany do wypetnienia karty zapisu

w celu otrzymania karty biblioteczne;.

Cudzoziemcy zapisywani sg do Biblioteki na podstawie paszportu, karty statego lub tymczasowego
pobytu.

Unormowania dotyczace karty zapisu i jednorazowej karty wstepu nie naruszajg ustawy o ochronie
danych osobowych.

Za duplikat karty bibliotecznej Uzytkownik zobowigzany jest uiscié¢ optate, ktérej wysokos$é
okreslona jest w zatgczniku nr 2.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie danych
osobowych, w szczegdlnosci zmianie nazwiska, miejsca statego zameldowania lub adresu do
korespondencji

i adresu email. W przypadku braku takiego powiadomienia przyjmuje sie, ze miejsce zamieszkania

i adres do korespondencji oraz mail znajdujacy sie w Bibliotece w dokumentacji Czytelnika jest
aktualny. Zgtoszenie zmian mozna dokona¢ w jednym z wymienionych miejsc: Punkcie Obstugi
Czytelnikow, Dziale Mtodego Czytelnika, Czytelni Regionalnej, Dziale Zbioréw Audiowizualnych,
Dziale Zbioréw Specjalnych, Punkcie Informacji Biblioteki w godzinach pracy tych Dziatow.
Zgtoszenie nie powinno nastgpic¢ pdzniej niz przy najblizszym korzystaniu ze zbioréw Biblioteki.
Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w jednym z wymienionych miejsc:
Punkcie Obstugi Czytelnikow, Dziale Mfodego Czytelnika, Czytelni Regionalnej, Dziale Zbioréw
Audiowizualnych, Dziale Zbioréw Specjalnych, Punkcie Informacji Biblioteki w godzinach pracy tych
Dziatéw. W przeciwnym wypadku wtasciciel ponosi konsekwencje wynikajgce z ewentualnego
uzywania tej karty przez inng osobe, a przede wszystkim odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub
zagubienie wypozyczonych zbiordéw.

Czytelnik ma prawo tylko do jednej karty bibliotecznej.

Karta biblioteczna jest aktualna przez jeden rok od dnia zapisu Czytelnika do Biblioteki i podlega
corocznemu prolongowaniu. Przedtuzenia waznosci karty bibliotecznej mozna dokona¢ w jednym
z wymienionych miejsc: Punkcie Obstugi Czytelnikdw, Dziale Mtodego Czytelnika, Czytelni
Regionalnej, Dziale Zbioréw Audiowizualnych, Dziale Zbioréw Specjalnych, Punkcie Informacji. Przy
przedtuzeniu waznosci karty nalezy okaz¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem. Pzredtuzenie waznosci
karty bibliotecznej jest bezptatne.

W sytuacjach wyjgtkowych przedtuzenie waznosci karty moze sie odby¢ telefonicznie. W tej sytuacji
Czytelnik zobowigzany jest przy najblizszej wizycie w Bibliotece do okazania dyzurujgcemu
bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i potwierdzenia aktualnosci swoich danych.

Udostepnianie zbioréw w Czytelni Gtéwnej

§3.

Czytelnik na czas pobytu w Czytelni Gtéwnej pozostawia u dyzurujgcego bibliotekarza karte
biblioteczng lub jednorazowa karte wstepu.



Ksigzki wydane przed 1950 rokiem, czasopisma z lat ubiegtych udostepniane sg wytacznie w Czytelni
Gtéwnej na podstawie ztozonych zamédwien.

Zamoéwienia mozna sktadac online lub w Punkcie Obstugi Czytelnikéw.

Ksigzki i czasopisma przechowywane w magazynie zewnetrznym sg dostarczane na zamédwienie
Czytelnika do Czytelni Gtéwnej w ciggu 7 dni.

Czytelnik moze korzystad z ksiegozbioru Czytelni Gtéwnej i z czasopism biezgcych bez pomocy
bibliotekarza. Czytelnik przeglagdane ksigzki i czasopisma odktada w wyznaczonym miejscu.
Zamoéwione z magazynu ksigzki i czasopisma Czytelnik zwraca bibliotekarzowi dyzurujagcemu

w Czytelni, ktéry oddaje pozostawiong w depozycie karte biblioteczng. Jednorazowa karta wstepu
pozostaje w Czytelni.

W Czytelni Gtéwnej Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania ze stanowisk komputerowych, w tym
dostepu do Legalis i Academiki oraz stanowisk ze sprzetem dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Zasady korzystania z Internetu okre$lone s w § 15.

Udostepnianie zbioréw z Informatorium Dziatu Informacji Naukowej, Regionaliéw i Bibliografii
§4.

Zbiory zgromadzone w Informatorium Dziatu Informacji Naukowej, Regionalidw i Bibliografii
udostepniane s3 tylko na miejscu.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbioréw na
zewnatrz.

Czytelnik sktada zamdéwienie poprzez wyszukiwarke PRIMO lub za posrednictwem dyzurujgcego
bibliotekarza.

Na zbiory nieujete w katalogu komputerowym zamodwienia sktadane sg za pomoca tradycyjnych
rewersow.

Zbiory udostepniane i zwracane sg w Czytelni Gtéwnej.

Udostepnianie zbioréw w Dziale Zbioréw Specjalnych
§5.

Zbiory zgromadzone w Dziale Zbiorédw Specjalnych udostepniane sg tylko na miejscu.

Zbiory szczegodlnie cenne, uszkodzone lub w znacznym stopniu zniszczone nie sg udostepnianie

w oryginale. W zamian udostepniana jest wersja elektroniczna danego egzemplarza zdigitalizowana
w Bibliotece.

Ze wzgledu na unikatowy charakter, duzg wartos¢ historyczng lub artystyczng niektdre zbiory
biblioteczne kwalifikowane sg do ograniczonego udostepniania. Zbiory te udostepniane sg pod
scistym nadzorem bibliotekarza na wyznaczonych miejscach w Czytelni.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbioréw na
zewnatrz.

Czytelnik sktada zamoéwienie poprzez wyszukiwarke PRIMO lub za posrednictwem dyzurujgcego
bibliotekarza. Na czas pobytu w Czytelni pozostawia w depozycie u dyzurujgcego bibliotekarza karte
biblioteczng lub jednorazowa karte wstepu. Jednorazowa karta wstepu pozostaje w Czytelni.

Na zbiory nieujete w katalogu komputerowym zamowienia sktadane sg za pomocg tradycyjnych
rewersow.

Zamowione zbiory biblioteczne podaje Czytelnikowi dyzurujacy bibliotekarz.

Zasady korzystania z Internetu okreslone sg w § 15.
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Udostepnianie zbioréw w Czytelni Regionalnej Dziatu Informacji Naukowej, Regionalidow
i Bibliografii

§ 6.

Zbiory zgromadzone w Czytelni Regionalnej Dziatu Informacji Naukowej, Regionalidw i Bibliografii
udostepniane sg tylko na miejscu.

Zbiory szczegdlnie cenne, uszkodzone lub w znacznym stopniu zniszczone nie sg udostepnianie

w oryginale. W zamian udostepniana jest wersja elektroniczna danego egzemplarza zdigitalizowana
w Bibliotece.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbioréw na
zewnatrz.

Uzytkownik sktada zaméwienie poprzez wyszukiwarke PRIMO lub za posrednictwem dyzurujgcego
bibliotekarza.

Na zbiory nieujete w katalogu komputerowym zamodwienia sktadane sg za pomoca tradycyjnych
rewersow.

Uzytkownik na czas pobytu w Czytelni pozostawia w depozycie u dyzurujgcego bibliotekarza karte
biblioteczng lub jednorazowg karte wstepu. Jednorazowa karta wstepu pozostaje w Czytelni.
Zamoéwione zbiory biblioteczne podaje Czytelnikowi dyzurujacy bibliotekarz.

Zasady korzystania z Internetu okreslone sg w § 15.

Udostepnianie zbioréw w Dziale Zbioréw Audiowizualnych

§7.

Uzytkownik sktada zamoéwienie poprzez wyszukiwarke PRIMO, za posrednictwem dyzurujgcego
bibliotekarza lub wyszukuje samodzielnie interesujgce go materiaty w strefie wolnego dostepu.
Na zbiory nieujete w katalogu komputerowym zamdwienia sktadane sg za pomocg tradycyjnych
rewersow.
Uzytkownik na czas pobytu w Czytelni pozostawia w depozycie u dyzurujgcego bibliotekarza aktualng
karte biblioteczng lub jednorazowag karte wstepu. Jednorazowa karta wstepu pozostaje
w Czytelni.
Zamoéwione zbiory biblioteczne podaje Czytelnikowi dyzurujacy bibliotekarz.
Na miejscu w Czytelni udostepniane sg wydawnictwa nutowe i ksiegozbiér podreczny. Istnieje
mozliwos$é odstuchu ptyt gramofonowych, kompaktowych oraz kaset magnetofonowych.
Zbiory zakwalifikowane do wypozyczenia poza teren Biblioteki wypozyczane s3:

a) ksigzki — 2 tygodnie,

b) audiobooki— 2 tygodnie,

c) filmy na DVD -2 tygodnie,

d) ptyty muzyczne na CD — 2 tygodnie,

e) druki muzyczne — 2 tygodnie.
Zbiory zakwalifikowane do wypozyczenia poza Biblioteke udostepniane sg wg zasad okreslonych
w§9i§il6.
Dopuszcza sie wypozyczenienie audiobookéw poprzez przegranie ich na karte SD, bedaca
w posiadaniu wypozyczajgcego.
Warunkiem nagrania audiobooka jest wypetnienie zamowienia (zatacznik nr 8).
Wysokos¢ optfat za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw wyszczegélniono
w zatgczniku nr 3.
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Udostepnianie zbioréw w Dziale Mtodego Czytelnika
§8.

Uzytkownik sktada zamowienie poprzez wyszukiwarke PRIMO, za posrednictwem dyzurujgcego
bibliotekarza lub wyszukuje samodzielnie interesujgce go materiaty w strefie wolnego dostepu.
Gry planszowe wypozyczane sg na podstawie rewersow tradycyjnych.

Zbiory biblioteczne zamdwione poprzez wyszukiwarke PRIMO podaje Czytelnikowi bibliotekarz.
Zbiory z Dziatu Mtodego Czytelnika zakwalifikowane do wypozyczenia poza teren Biblioteki
wypozyczane sg:

a) ksigzki — 2 tygodnie,

b) gry planszowe — 2 tygodnie,

Zbiory zakwalifikowane do wypozyczenia poza Biblioteke udostepniane sg wg zasad okreslonych
w§9i§1l6.

Za niezwrdcone w terminie ksigzki i gry planszowe Biblioteka pobiera od Czytelnika kare, ktdrej
wysokosc¢ okredlona jest w zatgczniku nr 3.

Wypozyczenia poza Biblioteke
§09.

Poza Biblioteke wypozycza sie:

a) zbiory oznaczone w systemie bibliotecznym jako ,,dostepne do wypozyczenia poza biblioteke” -
na okres 2 tygodni,

b) gry planszowe - na okres 2 tygodni,

c) Czytaki- na okres 2 tygodni.

Warunkiem wypozyczenia zbioréw i sprzetu poza Biblioteke jest posiadanie aktualnej karty

bibliotecznej.

Czytelnik ma prawo wypozyczenia do 20 tytutéw facznie z réznych Dziatdw oraz 2 gier planszowych.

W Bibliotece zamdwienia na zbiory sktada sie:

a) za pomocy dedykowanej wyszukiwarki katalogowej PRIMO,

b) za pomocg rewerséw tradycyjnych dla zbioréw nieujetych w katalogu komputerowym.

Na kazdg pozycje obowigzuje odrebne zamdwienie. Zamodwiona pozycja czeka na odbiér 3 dni na

potce rezerwacji. Informacja, do kiedy wazne jest zamowienie, wyswietla sie w wyszukiwarce

katalogowej na koncie Czytelnika.

Na zbiory nieznajdujace sie jeszcze w katalogu elektronicznym wypisane rewersy sktada sie

osobiscie w Punkcie Obstugi Czytelnikéw, a na gry planszowe w Dziale Mtodego Czytelnika.

Termin zwrotu zbioréw wypozyczanych na okres 2 tygodni moze by¢ pieciokrotnie przedtuzony.

Czytelnik moze samodzielnie prolongowac termin wypozyczenia zbioréw korzystajgc z opgcji

»prolonguj” po zalogowaniu sie na swoje konto Czytelnika lub zgtosi¢ swojg prosbe telefonicznie,

pocztg elektroniczng lub osobiscie w Dziale, z ktérego zbiory zostaty wypozyczone. Czytelnik moze

prolongowac termin wypozyczenia zbioréw na siedem dni przed uptywem terminu zwrotu zbioréw,

najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu.

Czytelnik nie uzyska prolongaty wypozyczonego tytutu w przypadku:

a) zarezerwowania pozycji przez innego Czytelnika,

b) gdy nie zwrdcit w terminie pozostatych tytutéw,

c) gdy nie wptacit kary pienieznej naliczonej za niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych na
zewnatrz Biblioteki zbioréw lub ma inne nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

Dowodem wypozyczenia i zwrotu materiatdw bibliotecznych ujetych w systemie jest

zarejestrowanie tego w elektronicznym systemie bibliotecznym.

Dowodem wypozyczenia i zwrotu materiatdw bibliotecznych nieujetych w katalogu komputerowym

sg rewersy tradycyjne.



11

12

13

14

15

Czytelnik posiadajacy aktualng karte biblioteczng moze sprawdzi¢ na swoim koncie Czytelnika
informacje o dacie wypozyczenia poszczegdlnych pozycji, terminie ich zwrotu oraz ewentualnych
ograniczeniach w korzystaniu ze zbioréw wynikajacych z przetrzymywania zbioréw ponad
regulaminowy termin.

Czytelnik przetrzymujacy zbiory ponad ustalony termin zwrotu zobowigzany jest do uiszczenia
optaty wymienionej w zataczniku nr 3, nie moze wypozyczy¢ kolejnych pozycji do czasu ich zwrotu
i wniesienia wymienionej opfaty.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Uzytkownik moze uzyskaé zgode na prolongate
materiatow bibliotecznych po terminie zwrotu. Wniosek o prolongate nie moze by¢ ztozony pdzniej
niz 2 tygodnie liczagc od dnia, w ktérym zbiory biblioteczne powinny by¢ zwrdcone. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Kierownik Dziatu, z ktérego pochodzg wypozyczone materiaty.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Uzytkownik moze uzyska¢ zgode na udostepnienie lub
prolongate materiatéw bibliotecznych pomimo nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik Dziatu, z ktérego pochodzg wypozyczone materiaty.
Uzytkownikom, ktérzy podczas zapisu podali adres poczty elektronicznej, Biblioteka wysyta
przypomnienie o terminie zwrotu materiatéw bibliotecznych. Powiadomienia majg charakter
informacyjny. Ich nieotrzymanie nie stanowi podstawy do obnizenia badZ anulowania naliczonej
kary za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.

Zbiory dostepne wytfacznie na miejscu w Bibliotece
§ 10.

Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a) rekopisow, starych drukéw, atlaséw, map, rycin, grafik, fotografii, ekslibriséw, pocztéwek,
numizmatow, niepublikowanych prac dyplomowych i dysertacji naukowych, dokumentéw zycia
spotecznego, mikrofilmoéw, tasm i kaset magnetofonowych, ptyt gramofonowych oraz ptyt CD
i drukéw muzycznych (z wyjatkiem pozycji zakwalifikowanych do wypozyczenia poza Biblioteke),
komikséw i albumow (z wyjatkiem pozycji zakwalifikowanych do wypozyczenia poza Biblioteke),
pozycji z kolekcji Muzeum Ksigzki Dzieciecej,

b) ksigzek i drukdw muzycznych wymagajacych konserwacji,

c) ksigzek i drukdw muzycznych wydanych przed 1950 .,

d) czasopism biezgcych i z lat ubiegtych.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbiorow na

zewnatrz.

Wypozyczenia Czytakéw (odtwarzaczy cyfrowych ksigzek méwionych)
§11.

Czytaki wypozyczane sg w Dziale Zbioréw Audiowizualnych.

Biblioteka moze wypozycza¢ urzgdzenie Czytak Czytelnikom Biblioteki - osobom wypetniajgcym
definicje beneficjenta zgodnie z art. 6 ust.1 pkt. 18. ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2022 poz. 2509) lub posiadajgcym wade wzroku
utrudniajacg czytanie druku oraz posiadajgcym aktualng karte biblioteczna.

Warunkiem wypozyczenia Czytaka jest pisemne potwierdzenie wypozyczenia przez Czytelnika lub
jego prawnego opiekuna (zatgcznik nr 9).

Czytelnik wypozyczajacy Czytak jest zobowigzany do podania aktualnego numeru telefonu w celu
umozliwienia kontaktu Biblioteki z Czytelnikiem.

Czytak wypozyczany jest na okres 2 tygodni. Po tym czasie mozliwe jest przedtuzenie terminu
wypozyczenia Czytaka pod warunkiem korzystania przez Czytelnika ze zbioréw ksigzki méwione; -
audiobookdéw w Dziale Zbioréw Audiowizualnych WBP w todzi.
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W przypadku opdéznienia w zwrocie Czytaka Biblioteka ma prawo odméwié ponownego
wypozyczenia urzgdzenia.

Z chwilg wypozyczenia Czytaka Czytelnik staje sie za niego catkowicie odpowiedzialny i jest
zobowigzany do zwrdcenia go w wyznaczonym terminie w takim stanie, w jakim zostat mu
wypozyczony.

W wypadku uszkodzenia Czytaka Czytelnik ponosi koszty naprawy Czytaka, ktdre nie zostang
pokryte z gwarancji producenta.

W przypadku catkowitego zniszczenia lub zagubienia Czytaka Czytelnik zobowigzany jest do zaptaty
na rzecz Biblioteki odszkodowania, ktérego wartos¢ wynosi cene nowego i oryginalnego Czytaka,
o parametrach odpowiadajgcych zniszczonemu lub zagubionemu urzadzeniu.

Za niezwrdcenie w terminie Czytaka Biblioteka pobiera od Czytelnika kare, ktérej wysokosé
okreslona jest w zafgczniku nr 3.

Udostepnianie i zwrot zbioréw w Ksigzkomacie
§12.

1 Ksigzkomat miesci sie w podcieniach Biblioteki przy ulicy Gdanskiej 102 w todzi (przy wejsciu A).
Z ksigzkomatu mogg korzystaé Uzytkownicy, ktérzy:

a) majg wazng karte biblioteczng z odpowiednim terminem waznosci (nie krétszym niz systemowo
wyznaczany termin zwrotu zamowionej pozycji),

b) nie majg zobowigzan wobec Biblioteki (kary, przetrzymanie wypozyczonych pozycji, blokada
konta),

c) majg odpowiednig liczbe wolnych miejsc na swoim koncie bibliotecznym (nie mniejszg niz liczba
zamoéwionych do ksigzkomatu egzemplarzy).

3 Do ksigzkomatu realizowane sg wytgcznie zamowienia na zbiory oznaczone w systemie
bibliotecznym jako , dostepne do wypozyczenia poza biblioteke” i majgce status , dostepny”.

4 Za posrednictwem ksigzkomatu nie sg wypozyczane i nie mogg by¢ zwracane gry planszowe.

5 Zamodwienia do ksigzkomatu nalezy ztozy¢ korzystajgc z wyszukiwarki PRIMO, po zalogowaniu
sie na konto Czytelnika.

6 Zamodwione materiaty sg przekazywane do skrytek ksigzkomatu w dni robocze, tj. od
poniedziatku do pigtku, raz dziennie, maksymalnie do godz. 15.00.

7 Zamowione ksigzki przechowywane w magazynie zewnetrznym sg dostarczane do Ksigzkomatu
w ciggu 7 dni.

8 Ze wzgledu nailos¢ i wielkos¢ zamdwionych pozycji zamoéwienie moze by¢ umieszczone
w jednej lub kilku skrytkach ksigzkomatu.

9 Po dostarczeniu zamowionej pozycji do ksigzkomatu do Czytelnika zostanie wystany e-mail
z informacjg o mozliwosci odebrania zamdwionych egzemplarzy, a na koncie Czytelnika status
zamawianych egzemplarzy zmieni sie na ,,dostepne do odbioru”.

10 Informacje e-mail o mozliwosci odebrania zamdwionych pozycji rozsytane sg raz dziennie.

11 Materiaty zamodwione do ksigzkomatu czekajg na odbidér zgodnie z terminem wskazanym
w e-mailu (3 dni), po jego uptynieciu zamowienie jest automatycznie anulowane, a materiaty
wracaja do magazynu.

12 W przypadku zapetnienia wszystkich skrytek czas oczekiwania na umieszczenie zaméwionych
zbioréw w ksigzkomacie moze sie wydtuzy¢.

13 Aby odebrac¢ zamdwione materiaty z ksigzkomatu niezbedne jest zalogowanie za pomocg karty
bibliotecznej.

14 W momencie odbierania zaméwionych egzemplarzy ze skrytki sg one rejestrowane na koncie
bibliotecznym jako wypozyczone.

15 Za posrednictwem ksigzkomatu mozna réwniez oddawac zbiory biblioteczne.



16 Ze wzgledu nailos¢ i wielko$é zwracanych pozycji mogg one by¢ umieszczone w jednej lub kilku
skrytkach ksigzkomatu.

17 Zbiory z ksigzkomatu wyjmowane sg do godz. 18.00 kazdego dnia od poniedziatku do pigtku.

18 Materiaty biblioteczne zwrdcone z wykorzystaniem ksigzkomatu po godz. 18.00 bedg rozliczane
z konta Czytelnika w nastepnym dniu roboczym.

19 Zwroty rejestrowane sg na kontach Czytelnika w godzinach pracy Biblioteki.

20 Jesli Czytelnik zwrdci zbiory w sobote, niedziele lub w czasie Swiat, to ich rozliczenie nastgpi
w pierwszym dniu roboczym.

21 Zwrot materiatow bibliotecznych nastepuje z chwilg rejestracji zwrotu w systemie
bibliotecznym, a nie w momencie wtozenia ich do ksigzkomatu.

22 W przypadku stwierdzenia zniszczen lub zabrudzen zwracanych materiatéw bibliotecznych,
Biblioteka zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Uzytkownika z prosbg o wyjasnienia.

23 Oddanie poprzez ksigzkomat przetrzymanych materiatéw bibliotecznych powoduje zatrzymanie
naliczania kary, ale nie zwalnia Czytelnika z obowigzku uiszczenia optaty za nieterminowy zwrot.
Opfaty mozna dokonaé¢ w Punkcie Obstugi Czytelnikow.

24 Awaria ksigzkomatu nie zwalnia Czytelnika z obowigzku terminowego zwrotu wypozyczonych
zbioréw.

25 Osoby, ktére chcg przekazac ksigzki w darze, proszone sg o niewktadanie ich do ksigzkomatu,
lecz o przynoszenie ich do Dziatu Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbioréw WBP w todzi.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§13.
I. Wypozyczanie zbioréw wiasnych WBP w todzi innym bibliotekom

Biblioteka wypozycza zbiory wiasne innym bibliotekom krajowym i zagranicznym.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne dotyczg zbioréw objetych wypozyczaniem poza Biblioteke.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych nie sg udostepniane:

a) dzieta rzadkie i szczegdlnie chronione,

b) zbiory specjalne,

c) pozycje wydane do 1950 .,

d) materiaty dostepne tylko na miejscu,

e) gazety i czasopisma,

f) dokumenty uszkodzone, wymagajace konserwacji.

W uzasadnionych przypadkach materiaty moga zosta¢ wypozyczone. Nastepuje to po
indywidualnym rozpatrzeniu prosby wypozyczenia przez Dyrektora Biblioteki.

W celu skorzystania z ustug Wypozyczalni Miedzybibliotecznej WBP w todzi biblioteka zamawiajgca
rejestruje sie wypetniajgc elektroniczny formularz rejestracji dostepny na stronie internetowej WBP
w todzi.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg na podstawie zamdwienia przestanego drogg
mailowa na adres: miedzybiblioteczna@wbp.lodz.pl

Komunikacja pomiedzy pracownikami Wypozyczalni Miedzybibliotecznej a bibliotekami
zamawiajgcymi dotyczaca statusu zamoéwienia i kosztodw jego realizacji odbywa sie drogg
elektroniczng na adres e-mail podany przez biblioteke zamawiajgcg w formularzu rejestracyjnym.
Biblioteka zamawiajaca jest zobowigzana do petnego zabezpieczenia wypozyczanego dzieta oraz
odpowiada za jego ewentualne uszkodzenie lub utrate.

Ksigzki z ksiegozbioru WBP w todzi udostepniane s3 w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
bibliotekom zamawiajgcym na okres 6 tygodni.

Istnieje mozliwos¢ zmiany terminu zwrotu ksigzki po uzgodnieniu z bibliotekarzem obstugujgcym
Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna.
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W wyjatkowych sytuacjach Biblioteka zastrzega sobie prawo do skrécenia okresu udostepnienia
ksigzek.

Biblioteka wykonuje odpfatnie kopie artykutéw z czasopism lub fragmentdéw publikacji zgodnie

z obowigzujgcym prawem autorskim oraz wymogami licencji dotyczgcych uzytkowania zrodet
elektronicznych. Zasady wykonywania ustug reprograficznych i skanowania zbioréw bibliotecznych
okresla § 14.

Wysokos¢ optat za wykonanie kopii materiatéw zamawianych przez biblioteki okreslajg zataczniki: nr
4 — ustugi kserograficzne, nr 5 — ustugi skanowania i archiwizacji.

Koszt wysytki zamawianych materiatéw bibliotecznych ponosi biblioteka zamawiajgca. W przypadku
zbioréw wyjatkowo cennych przesytka odbywa sie paczkg polecong na koszt odbiorcy. Decyzje w
tym przypadku podejmuje WBP w todzi - zryczattowany koszt przesytki okresla zatgcznik nr 7.

W przypadku szczegdlnego naruszenia zasad korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej przez
biblioteke zamawiajgcg WBP w todzi zastrzega sobie prawo dezaktywac;ji jej konta.

10.

11.

12.

13.

Il. Sprowadzanie materiatéw z innych bibliotek

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna umozliwia wypozyczenie ksigzki ze zbioréw innych bibliotek
krajowych.

Warunkiem korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej jest posiadanie karty bibliotecznej
WBP w todzi.

W przypadku braku w bibliotekach tédzkich poszukiwanej przez Czytelnika ksigzki
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wysyta na prosbe Czytelnika zamdwienie do bibliotek
krajowych.

Biblioteka moze odmowic sprowadzenia wydawnictw tym Czytelnikom, ktérych macierzyste
instytucje majg prawo samodzielnego prowadzenia Wypozyczalni Miedzybibliotecznej.
Zamoéwione przez Czytelnika materiaty mogg by¢ sprowadzone z bibliotek uczestniczacych

w ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej.

Czytelnik sktada zamoéwienie na wypozyczenie dokumentéw spoza WBP w todzi w formie
pisemnej w wypozyczalni lub drogg mailowg na adres: miedzybiblioteczna@wbp.lodz.pl
Zamowienie powinno zawieraé dane osobowe (imie, nazwisko), dane kontaktowe (nr telefonu,
adres e-mail) oraz nr karty Czytelnika.

Przy sktadaniu zamodwienia Czytelnik zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw przesytki zwrotnej do
biblioteki, z ktérej ksigzka zostanie przystana.

Informacje o realizacji zaméwienia Czytelnik otrzyma za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie.

Sprowadzone materiaty biblioteczne w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane
sg Czytelnikom wytgcznie na miejscu w Czytelni Gtdwne;.

Zbiory biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek krajowych pozostajg w bibliotece przez
okres wyznaczony przez biblioteke wypozyczajgca i wedtug ustalonych przez nig zasad.
Whiosek o ewentualne przedtuzenie terminu zwrotu zamoéwionych materiatow bibliotecznych
Czytelnik powinien ztozy¢é w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej co najmniej tydzien przed jego
uptywem. Mozliwos¢ przedtuzenia uzalezniona bedzie od biblioteki, z ktorej sprowadzone
zostaty zbiory.

Koszty przesytki zwigzane ze zwrotem zbioréw do okreslonej biblioteki krajowej ponosi
Czytelnik. Rodzaj przesytki zalezny jest od regulaminu wypozyczen biblioteki, z ktérej materiaty
zostaty wypozyczone - zryczattowany koszt przesytki okresla zatgcznik nr 7.

Nieodebranie zamawianych materiatow i/lub nieuiszczenie optaty za zwrot zamdwionych
materiatow bibliotecznych uniemozliwia ponowne ich zamdwienie oraz przyjecie do realizacji
nowych zamowien.
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Ustugi reprograficzne i skanowanie zbioréw bibliotecznych
§ 14.

Czytelnik moze zaméwi¢ odptatne sporzadzenie:

1) egzemplarzy (kopii) zbioréw, ktére nie obejmujg utwordw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z pézn.zm.) —

dalej zwang ,,ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych”;

2) egzemplarzy opublikowanych utwordw, do ktérych autorskie prawa majagtkowe wygasty, lub

fragmentdéw takich utworow.

W przypadku utworéw, do ktérych autorskie prawa majatkowe nie wygasty, zamdéwienie:

1) egzemplarza catego opublikowanego utworu stownego lub fragmentu takiego utworu;

2) egzemplarza utworu opublikowanego innego niz utwdr stowny

— jest mozliwe jedynie po przedstawieniu przez Czytelnika wtasciwemu Kierownikowi pisemnej

zgody tworcy lub innego podmiotu uprawnionego do wykonywania autorskich praw majgtkowych

do utworu.

Zamowienie egzemplarza utworu niepublikowanego lub fragmentu takiego utworu — bez wzgledu

na rodzaj utworu — jest mozliwe jedynie po przedstawieniu przez Czytelnika wtasciwemu

kierownikowi pisemnej zgody twdrcy lub innego podmiotu uprawnionego do wykonywania

autorskich praw osobistych tworcy.

Kazdorazowo zgode na sporzadzenie kopii danego egzemplarza wyraza Kierownik Dziatu

odpowiedzialny za powierzone zbiory lub dyzurujacy bibliotekarz.

Za wykonane kopie pobierane sg optaty wedtug cennika (zatgcznik nr 4 — ustugi kserograficzne,

zatacznik nr 5 — ustugi skanowania i archiwizacji).

Ustugi kserograficzne realizowane sg w Punkcie Kserograficznym, ustugi skanowania w Pracowni

Digitalizacji.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych:

a) ksigzek i czasopism oraz innych publikacji wydanych do roku 1950 .,

b) czasopism i ksigzek oraz innych publikacji wydanych po 1950 r., znajdujgcych sie w ztym stanie
zachowania lub nienadajgcych sie z innych powodoéw do kserowania,

c) oprawionych czasopism o duzym formacie, ze wzgledu na utrudnienia techniczne (format
ponad A3, to jest powyzej 42 x 29 cm),

d) wydawnictw nutowych z XIX wieku,

e) drukow rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych (Cymelia Drukéw Nowych, Cymelia Drukow
Dawnych).

Kierownik Dziatu lub dyzurujacy bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie na potrzeby wtasne

Czytelnika skandw ze zbiordw Biblioteki wymienionych w pkt. 7 pod warunkiem spetnienia

kryteridw wymienionych w pkt. 1, pkt. 2 oraz pkt. 3.

Wykonywanie zdjec¢ z aparatu cyfrowego nie moze zaktéca¢ warunkéw korzystania ze zbioréw

innym Czytelnikom. Aparatem cyfrowym z lampg btyskowg nie mogga by¢ wykonywane zdjecia

zbioréw szczegdlnie cennych, wymagajgcych ochrony przed ingerencjg szkodliwej dla materiatu

wigzki swiatta.

Korzystanie z Internetu

§ 15.

Na terenie Biblioteki z Internetu Uzytkownik moze korzystac:

a) z komputeréw bibliotecznych w godzinach otwarcia Czytelni Gtdwnej, Czytelni Regionalnej,
Czytelni Zbioréw Specjalnych.

b) z bezprzewodowego dostepu do Internetu na prywatnych urzgdzeniach przenos$nych
w Czytelniach w godzinach ich otwarcia oraz w innych miejscach dostepnych dla Uzytkownikéw,
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w ktdrych jest dostepna sie¢ bezprzewodowa. Aby zalogowac sie do sieci nalezy podac hasto,

ktore Uzytkownik uzyska¢ moze od bibliotekarza.
Korzystanie z Internetu jest bezptfatne.
Zgtaszajacy sie do korzystania z Internetu w Czytelniach jest zobowigzany do pozostawienia
u dyzurujgcego bibliotekarza aktualnej karty bibliotecznej lub jednorazowej karty wstepu
i wypetnienia rewersu.
W Czytelniach korzystanie z komputerdw i Internetu dozwolone jest wytgcznie w celach naukowych,
edukacyjnych i informacyjnych.
Odstuchiwanie muzyki i innych dzwiekéw oraz oglagdanie materiatéw filmowych nie moze zaktécac
pobytu w Czytelniach innych Uzytkownikéw oraz pracy bibliotekarza. Odtwarzany dzwiek moze by¢
emitowany tylko przez stuchawki.
Czas korzystania z Internetu na komputerach Biblioteki przez danego Uzytkownika ustala sie na
2 godziny. Czas ten moze by¢ przedtuzony przez dyzurujgcego bibliotekarza jezeli nie bedzie
zapotrzebowania innego Uzytkownika na korzystanie z komputera Biblioteki. Nieprzedtuzenie czasu
korzystania z bibliotecznego komputera moze by¢ zastosowane wobec Uzytkownika niestosujgcego
sie do uwag pracownikéw Biblioteki zwigzanych z korzystaniem z Internetu.
W okresie zwiekszonego wykorzystania stanowisk komputerowych Biblioteki czas korzystania
z Internetu moze zostaé skrdcony.
Uzytkownicy uzywajgcy komputerdw bibliotecznych majg prawo do korzystania z zasobéw
Internetu wytgcznie przy pomocy oprogramowania zainstalowanego na dysku lokalnym komputera.
Zabrania sie podtgczania urzadzen zewnetrznych oprdcz stuchawek i urzgdzen pamieci masowej
(pendrive’éw, dyskow twardych, kart pamieci i innych, przy czym czytnikiem moze by¢ takze telefon
komaérkowy, aparat fotograficzny, odtwarzacz mp3 lub podobne urzgdzenie). Dopuszczalne jest
tadowanie akumulatoréw urzadzen przenosnych z portéw USB uzywanego komputera
bibliotecznego lub z gniazdek sieciowych w pomieszczeniach przeznaczonych dla Czytelnikéw.
Zabrania sie podtgczania urzadzen komunikacyjnych (m.in. modeméw i kart sieciowych) oraz
kierowania przy ich pomocy ruchu przez sie¢ komputerowa Biblioteki.
Zabrania sie wykorzystywania komputeréw do popetniania czynéw zabronionych prawem.
Zabronione jest przegladanie stron internetowych zawierajgcych tresci pornograficzne, rasistowskie
oraz sprzeczne z prawem i zasadami wspdtzycia spotecznego. Zabronione jest korzystanie z gier
komputerowych. Biblioteka ma prawo zastosowac¢ oprogramowanie blokujgce dostep do tych stron.
Zabrania sie uzywania Internetu do prowadzenia dziatalnosci komercyjnej, rozsytania tresci
o charakterze reklamowym.
Na komputerach przeznaczonych do korzystania z Internetu zainstalowane jest oprogramowanie
usuwajgce dane Uzytkownika po ponownym uruchomieniu komputera. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za utrate danych wynikajacych z sytuacji nieprzewidzianych. Biblioteka zaleca
zapisywanie danych przez Czytelnikéw na wtasnych pendrive’ach. Uzytkownik ponosi
odpowiedzialno$¢ karng przewidziang przepisami prawa za naduzycia i inne dziatania niezgodne
z prawem popetnione przy uzyciu udostepnianego sprzetu, a takze za posrednictwem Internetu.
Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie bibliotecznego sprzetu
komputerowego lub oprogramowania. Jesli Uzytkownik jest niepetnoletni, wowczas
odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni. Wysokos¢ odszkodowania okresla
Dyrektor Biblioteki w zaleznosci od stopnia zniszczenia.
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy bibliotecznego sprzetu komputerowego nalezy
natychmiast zgtosi¢ bibliotekarzowi, bez podejmowania prob naprawy.
W przypadku stwierdzenia naruszania zasad korzystania z Internetu bibliotekarz ma prawo wytgczyé
zdalnie dostep do komputera bibliotecznego osobie naruszajgcej zasady. W przypadku stwierdzenia
przez administratora sieci generowania przez ktérys z komputeréw podejrzanego strumienia danych
(np. rozsytanie spamu lub udostepnianie danych przez sie¢ komputerowa Biblioteki) administrator
moze odtgczy¢ bez uprzedzenia komputer od sieci.
Nie wolno przy stanowiskach komputerowych spozywac positkéw lub napojow.
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16

17

Uzytkownik moze, o ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim, wydrukowa¢ wybrane strony.
Ustuga jest dostepna w Czytelni Gtéwnej. Cennik optat za wydruki zawiera zatgcznik nr 6.
Uzytkownikowi, ktéry ma nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki zwigzane ze zwrotem
w terminie wypozyczonych zbiordw lub optat za ich przetrzymanie, nie bedzie udostepniany
komputer biblioteczny.

Odpowiedzialnos¢ Czytelnika za korzystanie ze zbiorow bibliotecznych
§ 16.

Uzytkownicy zobowigzani sg do troskliwego obchodzenia sie z udostepnionymi na miejscu oraz

wypozyczanymi zbiorami bibliotecznymi.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego zbioru Czytelnik jest zobowigzany do

niezwtocznego zgtoszenia tego faktu do Dziatu Biblioteki, z ktérego zbiory pochodza. W chwili

zgtoszenia zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych, Biblioteka zaprzestaje naliczania

optat za przetrzymanie tych zbioréow, a Uzytkownik zobowigzany jest:

a) odkupic¢ identyczny egzemplarz,

b) lub odkupi¢ inny egzemplarz wskazany przez Kierownika Dziatu, z ktérego zostat wypozyczony
zagubiony materiat,

c) lub pokryé¢ koszty egzemplarza oszacowane przez Komisje Doboru Materiatéw Bibliotecznych
dziatajacg w Bibliotece.

W przypadkach losowych (pozar, kradziez) zwolnienie od odszkodowania moze nastgpic tylko na

podstawie dokumentu wystawionego przez uprawniony do tego organ.

Uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci do dzieta uszkodzonego lub zagubionego.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych na zewnatrz Biblioteki zbioréw naliczana jest

kara pieniezna, ktorej wysokos¢ okreslona jest w zatgczniku nr 3.

Uzytkownikom dtugotrwale przetrzymujacym materiaty biblioteczne Biblioteka wysyta upomnienie

na podany adres poczyty elektronicznej. W przypadku niepodania adresu mailowego, upomnienie

wysytane jest pocztg tradycyjng na wskazny przy zapisie adres do korespondencji. Za wystane

upomnienie Biblioteka obcigza Uzytkownika zwrotem kosztéw przesytki w wysokosci ceny optaty

pocztowej - obowigzujgcej w czasie wystania upomnienia.

Nieotrzymanie upomnienia nie stanowi podstawy do obnizenia badzZ anulowania naliczonej kary za

przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.

Jezeli Uzytkownik nie zwrdci wypozyczonych materiatéw lub nie uisci naleznych optat, Biblioteka

dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Kwerendy
§17.

1. Biblioteka umozliwia zamawianie kwerend przeprowadzanych w oparciu o zasoby informacyjne
i katalogi Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w todzi.

2. Zamowienie kwerendy moze odbywac sie stacjonarnie w WBP w todzi lub zdalnie.

3. Zamoéwienie zdalne nalezy wystaé ze swojej poczty elektroniczne;j.

4. Do realizacji kwerendy konieczne jest posiadanie przez zamawiajgcego karty bibliotecznej WBP
w todzi lub jednorazowej karty Czytelnika WBP w todzi.

5. Do Biblioteki mozna zapisac sie na miejscu lub online — formularz dostepny jest na stronie www
Biblioteki.

6. Termin wykonania ustugi ustalany jest przez Kierownika — w zaleznosci od liczby zamodwien
i czasochtonnosci kwerendy.

7. Biblioteka moze odmoéwi¢ wykonania kwerendy bez podania przyczyny.

8. Kwerenda, ktérej czas wykonania nie przekracza jednego dnia jest bezptatna.
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9. Kwerenda, ktérej czas wykonania przekracza jeden dzien jest ptatna — koszt okresla zatgcznik nr
10.

10. Czas niezbedny do wykonania kwerendy ustala Kierownik Dziatu, ktéremu ma by¢ zlecona
realizacja kwerendy.

11. Przystgpienie do realizacji kwerendy, o ktérej mowa w pkt. 9 nastgpi po zaakceptowaniu przez
Uzytkownika kosztdw kwerendy, ztozeniu zlecenia wykonania kwerendy (zatacznik nr 11) oraz
uiszczeniu optaty. Zlecenie mozna ztozy¢ osobiscie w Bibliotece lub przesta¢ jego skan na adres
mailowy Kierownika, ktdry ustala szczegdty wykonania kwerendy.

Przepisy korncowe
§18.

Uzytkownicy przebywajacy na terenie Biblioteki zobowigzani sg do stosowania niniejszego

Regulaminu oraz uwag i wskazéwek pracownikéw Biblioteki i pracownikéw ochrony.

W przypadku naruszenia przez Uzytkownika zasad zawartych w niniejszym Regulaminie Dyrektor

Biblioteki moze:

a) okresowo zawiesi¢ prawo do wypozyczen ksigzek i innych zbioréw poza Biblioteke,

b) czasowo lub catkowicie pozbawic¢ prawa do korzystania z Biblioteki,

c) skierowaé egzekwowanie zwrotu wypozyczonych zbiordw i optat za ich przetrzymywanie do
firmy windykacyjne;.

Czytelnik ma prawo zgtosi¢ Dyrektorowi swoje skargi i wnioski pisemnie, sktadajac pismo

w sekretariacie lub wysytajac je na adres mailowy sekretariat@wbp.lodz.pl lub na skrzynke e-

doreczen AE:PL-53207-61316-ICACC-19.

Czytelnik ma prawo zgtosic¢ swoje skargi i wnioski do Kierownika lub do petnigcego dyzur

kierowniczy bibliotekarza. Wykaz dyzuréw przekazywany jest do wiadomosci kierownikéw Dziatow

oraz umieszczany jest na tablicy ogtoszen dla Uzytkownikdow.

Sprawy sporne rozstrzyga kierownik danego Dziatu lub wyznaczony przez niego pracownik.

Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy

w kompetencji Dyrektora Biblioteki.
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Zatgczniki

do Regulaminu Korzystania ze zbiorow
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w todzi

Zatacznik nr 1

Czas otwarcia Biblioteki dla Uzytkownikéw

Czytelnia Gtdwna, Punkt Obstugi Czytelnikdw - Wypozyczalnia - (Wejscie A, parter)

e od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 19.45
e sobota w godz. 8.00 - 15.00

Punk Informacji Biblioteki — (Wejscie A, parter)

e od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 —19.45
e sobota w godz. 8.00 - 15.00

Dziat Zbioréow Audiowizualnych — (Wejscie A, parter)

e poniedziatek, wtorek w godz. 8.00 — 15.00
e Sroda, czwartek, pigtek w godz. 12.00 — 19.45

Dziat Zbiorow Specjalnych - (Wejscie B, parter)

e poniedziatek, wtorek w godz. 8.00 — 15.00
e S$roda, czwartek, pigtek w godz. 12.00 — 19.45

Czytelnia Regionalna — (Wejscie C, | pietro)

e poniedziatek, wtorek w godz. 8.00 — 15.00
e Sroda, czwartek, pigtek w godz. 8.00 — 19.45

Dziat Mfodego Czytelnika — (Wejscie C, parter)

e poniedziatek, wtorek w godz. 8.00 — 15.00
e Sroda, czwartek, pigtek w godz. 12.00 — 19.45

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna - (Wejscie A, parter)

e od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 —19.45

Punkt Kserograficzny, Pracownia Digitalizacji (Wejscie A, | pietro)

e od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 19.45

Korzystanie z Internetu w czytelniach Biblioteki w godzinach ich otwarcia.



Zatacznik nr 2

Optata za karte biblioteczng

1. Opftata za oryginat karty bibliotecznej - 5 zt

2. Optata za duplikat karty bibliotecznej - 10 zt

3. Zoptat za oryginat karty bibliotecznej zwolnieni s3: osoby niepetnoletnie, emeryci, rencisci,
osoby majgce Karte Rodziny Wielodzietnej, osoby bezrobotne oraz osoby
z niepetnosprawnoscia po okazaniu legitymacji lub stosownego zaswiadczenia.

Zatacznik nr 3

Optaty za przekroczenie terminu zwrotu ksigzek, filméw DVD, ptyt CD, gier planszowych
wypozyczonych poza Biblioteke

1. Biblioteka pobiera nastepujace optaty:

a) zakazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu 1 ksigzki udostepnionej na okres 2 tygodni - 0,20
zt,

b) zakazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu audiobooka, ptyty DVD, ptyty CD i druku
muzycznego wypozyczanych w Dziale Zbioréw Audiowizualnych - 0,20 zi,

c) zakazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu ptyty CD lub DVD wydanej jako dodatek do
czasopisma - 0,20 zt,

d) zakazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu gry planszowej - 0,20 zi,

e) zakazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu czytaka - 0,20 zt.

2. Optaty wymienione w pkt. 1 pobiera sie w Punkcie Obstugi Czytelnikow i w Dziale Zbioréw
Audiowizualnych.

3. Optaty przyjmowane sg za pokwitowaniem, ktdre otrzymuje Czytelnik.

4. W sprawach naliczonych optat za przekroczenie terminu zwrotu ksigzek oraz innych zbioréw
wypozyczonych poza Biblioteke Czytelnik ma prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.
W szczegdlnych przypadkach udokumentowanych przez wnioskodawce Dyrektor Biblioteki moze
umorzy¢ w catosci lub czesci kary z tytutu nieterminowego zwrdcenia materiatéw bibliotecznych.
Decyzje o umorzeniu kary nieprzekraczajgcej kwoty 20 zt moze podjgé Kierownik Dziatu, z ktérego
pochodzg przetrzymane zbiory.

Zatacznik nr 4

Cennik opfat za ustugi kserograficzne
Kserokopie ze zbioréw WBP w todzi oraz niebedgcych zbiorami WBP:

a) Jedna strona kopii czarno-biatej — format A4 - 0,45 zt
b) Jedna strona kopii czarno-biatej — format A3, 0,90 zt



Zatacznik nr 5

Cennik skanowania* i archiwizacji (realizacja w Dziale Informatyki i Technologii Cyfrowych)
* Nie jest robiona korekcja barw i zakrzywien.

a) Skanowanie czarno-biate i kolorowe do formatu Al o rozdzielczosci 100-600 dpi (niezaleznie od
formatu) — 2,00 zt za skan

b) Materiaty zeskanowane wczesniej: posiadany dokument elektroniczny lub jego czes¢ — 1,00 zt za
skan

c) Dysk CD/DVD w celu umieszczenia na nim zeskanowanych danych — 5,00 zt

Zatacznik nr 6

Cennik optat za wydruki czarno-biate

a) Cena wydruku A4 1 strony - 0,35 zt
b) Cena wydruku A3 1 strony - 0,70 zt

Zatacznik nr 7

Optata za przesytke krajowa w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych

a) Zryczattowana optata za przesytke zwyktg krajowag w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
-10zt

b) Zryczattowana optata za przesytke polecong krajowg w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych — 20 zt



Zatacznik nr 8

Zamowienie przegrania audiobooka/éw (cyfrowych ksigzek méwionych)

Czytelnik (IMIE I NAZWISKO) ...vviiieie ettt sttt e e a et et et e eaesteste st st e aesses et et eaeese st saesenen

legitymujacy sie kartg biblioteczng Nr....cccvveciiiiiivenncees oswiadcza, iz wypetnia definicje
beneficjenta zgodnie z art. 6 ust.1 pkt.18. ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. 2022 roku poz. 2509) oraz nagranie bedzie wykorzystywat wytgcznie do celéow
prywatnych.

Zamawiam przegranie audiobooka/dw o nastepujgcych sygnaturach:

Jednoczesnie w celu nagrania powierzam karte SD o pojemnosci ............. GB

(data i podpis czytelnika) (data i podpis bibliotekarza)



Zatacznik nr 9

Potwierdzenie wypozyczenia Czytaka

Czytelnik (IMi€ 1 NAZWISKO) oottt te st st st st st st st e e e e s e aenten
legitymujacy sie kartg biblioteczng Nr.....oceecee e e oswiadcza, iz wypetnia
definicje beneficjenta zgodnie z art. 6 ust.1 pkt.18. ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2022 roku poz. 2509) oraz wypozycza Czytaka o numerze
=104 10177 .0 , bedacego wiasnoscia Wojewddzkiej Biblioteki
Publicznej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w todzi i zobowigzuje sie do uzytkowania
i zwrdcenia sprzetu zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.

Numer telefonu czytelnika do kontaktu .......cccceceveieveneiecevncceeeee

Zawartos¢ zestawu wypozyczonego urzadzenia*:

1. Urzadzenie Czytak, model .........cccconnen.
2. Karta pamieci, pojemnosé .........cccceeueuneen. GB
3. Zasilacz
4. tadowarka z przewodem
5. Kabel USB
6. Broszura z instrukcjg obstugi
(data i podpis czytelnika) (data i podpis dyzurujgcego bibliotekarza)
. o Podpis
Data wypo:y?jzzljsacego P(\)A/dylz;z?zhac;;eczag:)za Data zwrotu bibliotekarza
wypozyczenia Caytaka Czytaka odbierajgcego

Czytaka

*niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 10

Cennik opfat za wykonanie kwerendy

1 Optata za wykonanie kwerendy:
a) Czas wykonania kwerendy do 3 dni— 100 zt
b) Czas wykonania kwerendy do 5 dni — 150 zt
c) Czas wykonania kwerendy powyzej 5 dni — 200 zt



Zatacznik nr 11

ZLECENIE REALIZACJI PLATNEJ KWERENDY

Imie i NAZWISKO: .vvvveveece e Nr karty biblioteczngj: ....cccovevevecivvvenennenn. Temat (tytuf)

Zobowigzuje sie do optaty za wykonang ustuge, zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do Regulaminu - Cennik
optat za wykonanie kwerendy

data i podpis Czytelnika

Woypetnia Bibliotekarz:

Szacowany czas realizacji KWerendy: .......cceceeveeievecenceneieieinree e ete e s saevaenens

llo$¢ dni poswiecona na realizacje kwerendy: ........occeveeevececeeceineeeeee e

Optata naliczona za realizacje kwerendy (zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do Regulaminu): .......ccceceuueee.

Kwerende przygotoWat/a: ... ettt ettt vt s s b

data i podpis Bibliotekarza

Optata za kwerende moze by¢ dokonana w dwéch formach:

e wptata w siedzibie WBP w todzi

e przelew na konto bankowe WBP w todzi: Bank PEKAO S.A. Il O/tédz
5512403028 1111 0000 2822 1494

Nalezy pamietaé, ze jesli kwerenda nie przyniesie rezultatéw, pobrana optata nie podlega zwrotowi, gdyz
jest to optata za czas pracy bibliotekarza.



